
 
 

Инструкция по применению сервиса  
ЭДО-ПЕРСОНАЛ 

заявителем аттестации 
 



Сайт СРО Ассоциации «НАКС» 

naks.ru 
Переход на страницу «Авторизации / регистрации» 



Авторизация / регистрация 

Личный кабинет может создать любой посетитель сайта самостоятельно 

путем регистрации или получив логин/пароль от аттестационного центра,  

с которым планирует сотрудничество. 

Если вы уже 
зарегистрировались ранее 

Регистрация для новых 
пользователей 



Зарегистрируйтесь  
(создайте личный кабинет) 

Регистрация пользователя 

Форма самостоятельной 

регистрации организации-заказчика 



Личный кабинет Заявителя 

Максимальное заполнение 
данной формы обеспечит 
возможность избежать 
повторного заполнения этих 
сведений в процессе 
формирования Заявки на 
аттестацию 

Учетная запись - форма для заполнения Сведений о пользователе и 
Сведений об организации 



Заявки на аттестацию 
Если Заявитель (пользователь личного кабинета) ранее уже использовал «старую 
версию» ЭДО-персонал, то есть возможность просмотра (печати) данных из старых 
записей, перейдя в раздел «Архив заявок персонал» 



Для оформления новых заявок по аттестации персонала необходимо перейти 
на вкладку «Заявки персонал» и создать нужную заявку 

Заявки на аттестацию 



После заполнения «Общих 
сведений» следует 
подтвердить «Поручение на 
обработку персональных 
данных» (а в случае, если 
пользователь личного кабинета 
физическое лицо, то 
подтвердить «Согласие на 
обработку персональных 
данных») и обязательно 
«Сохранить» внесенные 
данные. 

Оформление заявки на сварщика или 
специалиста начинают с выбора вида 
аттестации 

При первичной 
аттестации необходимо 
заполнить все сведения о 
кандидате на аттестацию.  

Заявки на аттестацию 



При периодической или дополнительной аттестации сведения о ранее пройденной 
аттестации можно загрузить из системы ЭДО двумя способами:  

1. Указав номер аттестационного удостоверения  

ИЛИ: 

2. Указав ФИО и дату рождения кандидата на аттестацию  



Отчество (обязательно при наличии) 

Персональные данные кандидата  
(видны только в электронном виде строго 

определенным пользователям) 

Гражданство (гражданин РФ/другое) 

Сведения о независимой оценке 
квалификации 

Квалификационный разряд 
Сохранить  

1 Этап 

«Общие сведения» подробнее 



Место работы кандидата 

Данный блок заполнится 
автоматически из «Учетной 
записи» личного кабинета (в 
случае заполнения его 
ранее). В противном случае 
пользователю придется 
вносить эти сведения 
каждый раз при создании 
новой заявки. 



2 этап Заявки. Аттестационные требования 



Выбор способа сварки  

автоматически 

меняет форму таблицы 

содержащей параметры 

однотипности 





Нормативный документ, определяющий дополнительные требования: 
РД-03.120.20-КТН-0477-22 



Нормативный документ, определяющий дополнительные требования: 
Положение об аттестации на объектах ПАО «Газпром» 



Можно выбрать как одну группу или комбинацию, так и несколько, 

если остальные параметры таблицы совпадают 

Если какой-то параметр в 

таблице отличается для 

группы или комбинации: 

Заполнение таблицы параметров сварных соединений 



ИЛИ: 



1. Поиск по шифру 

     документа 

2. Поиск по наименованию 

     документа 

3. Поиск по группам  

     ТУ ОПО 

Если нормативный 

документ по сварке 

отсутствует в базе «ЭДО 

Персонал», можно внести 

свой документ в поле 

«Дополнительные 

документы» 



Прикрепление необходимых документов 
Отправка документов может быть осуществлена вместе с заявкой, а также допускается 

отправка, не использую ЭДО (по электронной почте, в бумажном варианте и т.д.) 



Список АЦ генерируется на основании: 

– данных заявки / группы заявок; 

– региона выполнения работ; 

– места регистрации организации; 

– места прописки/проживания кандидата. 

При необходимости можно вывести полный список АЦ.  

АЦ, которые не удовлетворяют содержанию заявки, выделены цветом.  

Выбор аттестационного центра 



После заполнения всех необходимых данных заявка сохраняется и 

осуществляется переход к списку заявок, где происходит отправка заявки на 

рассмотрение в аттестационный центр или другие действия. 

Сохранение заполненной заявки 



доступные для 

неотправленной 

заявки 

доступные для 

остальных статусов 

заявки 

Основные действия с заявками, статусы 


